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Regulamenta o funcionamento das atividades do LABRESTAURO que tem como
objetivo servir como laboratério de meios para desenvolver as atividades de pesquisa,
ensino e extensado aplicada a tecnologias sustentaveis e resisténcia de materiais, dos
elementos e produtos de construcao, patologias e recuperagdes/restauro de estruturas.

CAPITULO |

DA ESTRUTURA FiSICA

Art. 1° O Laboratério € constituidos pelos seguintes espacos fisicos:
|. espaco para reunides;

Il. bancadas de trabalho para realizacdo de procedimentos e ensaios;
[ll. espaco para apresentacgoes;

IV. espacgo para aulas/palestras;

V. espaco para conducao de pesquisas/estudos e,

VI. espaco para armazenamento e estocagem de materiais.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS

Art. 2° O Laboratério LABRESTAURO tem por objetivo proporcionar a realizacao de
aulas préticas para o desenvolvimento das disciplinas do Curso de Arquitetura e
Urbanismo , apoiar o desenvolvimento de projetos de pesquisa e de extensdo ligadas
as atividades de ensino nos cursos de graduacdo e poés-graduacdo da UFSC,
prioritariamente no Curso de Arquitetura e Urbanismo e do Programa de Pos-graduacao
em Arquitetura e Urbanismo.

CAPITULO Il

DOS PRINCIPIOS

Art. 3° Constituem principios do Laboratério:

| — Buscar a exceléncia em suas areas de atuacgao;

Il — Aperfeicoar continuamente o corpo técnico;

Il = Proporcionar os meios necessarios para o desenvolvimento de conhecimentos
cientificos aos seus usuarios através do exercicio de suas habilidades, tais como: a
criatividade, a iniciativa, o raciocinio logico, a sintese e 0s sensos de andlise e critica.

CAPITULO IV

DA COORDENACAO

Art. 4° O Laboratorio seré:

| — Coordenado pelo responsavel designado por portaria do CTC;

I — O Coordenador do Laboratério exerce a fungdo em horas de atividade de seu
regime de trabalho devidamente alocadas no Plano de Atividades Docente - PAD.



Art. 5° Compete a Coordenacédo do Laboratério planejar, organizar, dirigir, coordenar,
controlar as atividades e o patrimdnio existente no laboratério.

Art. 6° S&o atribuices do Coordenador do Laboratorio:

| — zelar pelas dependéncias, equipamentos, acervo e bom funcionamento do mesmo,
em consonancia com o Estatuto e Regimento Geral da UFSC,;

Il — acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas no laboratorio;

lIl — representar o Laboratoério, quando solicitado;

IV — propor o desenvolvimento de pesquisas e atividades no laboratério;

V — propor a criacdo de vagas para estagio e participar no processo de inscricdo e
selecéo;

VI — controlar a ocupacéo das dependéncias do laboratorio;

VII — participar da elaboracéo de projetos para captacao de recursos;

VIII — exercer o controle dos orcamentos especificos, das receitas, das despesas, das
prestactes de conta e dos estoques;

IX — analisar as solicitagcbes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e
materiais;

X — prestar servicos a comunidade académica e em geral nos limites de sua
competéncia, observando a evolugdo das inovacdes tecnoldgicas;

Xl — buscar formas de atualizacdo dos equipamentos junto as instancias competentes
da UFSC;

XIl — solicitar a retirada de residuos produzidos pelas atividades nos laborat6rio;

XllI- aplicar as normas inerentes aos laboratério;

XIV- convocar reunifes e encontros com bolsistas para promover os alinhamentos nas
atividades, quando necessario.

CAPITULO V

DOS USUARIOS

Art. 7° S80 usuarios do Laboratorio:

| — coordenador do Laboratorio;

Il — alunos da graduacgéo e da pos-graduacdo do Curso de Arquitetura e Urbanismo,
assim como demais estudantes de graduacéo e pos-graduacao da UFSC com pesquisa
ou interesses na area de atuagéo do laboratério, mediante solicitagdo a Coordenacao
do Laboratério;

lIl — professores da UFSC com interesse na area, mediante solicitacdo a Coordenacédo
do Laboratério;

IV — outras Instituicdes, profissionalizante ou Superior, mediante solicitagdo por escrito
a Coordenacéo do Laboratorio, e

V — funcionarios de outras empresas, mediante solicitacdo a Coordenacdo do
Laboratdrio.

CAPITULO VI

DA OCUPACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 8°. A ocupacgao do Laboratdrio se da, prioritariamente, para o desenvolvimento das
disciplinas de graduacao e pés-graduacdo (mediante reserva de horario - formulario e



quadro de horérios no Apéndice Il), atividades de pesquisa e Trabalhos de Conclusao
de Curso (TCC), dissertacdes e teses no Ambito do P6sARQ.

Paragrafo unico - O uso do Laboratério necessita ser solicitado oficialmente e agendado
previamente..

Art. 9°. A instituicdo que desejar utilizar o Laboratorio deve oficializar o pedido a
Coordenacdo do Laboratério com, no minimo, duas semanas de antecedéncia,
indicando horério e disciplina, com o(s) nome(s) de professor (es) ou responsavel (eis)
pelo seu uso.

Art. 10°. A utilizacdo do Laboratério pode ser feita nos horarios preestabelecidos, nos
turnos da manha e tarde, de segundas a sextas-feiras e em outros horarios com
autorizacao prévia do Coordenador do Laboratério.

Art. 11°. A ocupacao do Laboratdrio por outros interessados depende da disponibilidade
de horario e desde que néo prejudique o andamento das atividades regulares.

Art. 12° A ocupacdo do Laboratério por parte dos alunos em atividades extra-
disciplinares devera ser previamente agendada, e sé sera permitida mediante a
presenca de alguém do laboratério ou professor responsavel.

Art. 13° Todos os usuarios do laboratorio devem seguir as normas de seguranga
estabelecidas em manual préprio e afixadas na entrada do Laboratorio.

Art. 14°. O empréstimo ou a transferéncia de equipamentos e de materiais deve ser feito
através de formulario especifico (Apéndice 1l) , autorizado pela Coordenac¢do do
Laboratorio.

Art. 15° — O Laboratério ndo podera ser utilizado para outros fins que néo sejam os de
interesse académico ou Institucional, nem para atender trabalhos de interesse pessoal
dos usuarios nao relacionados a atividade fim;

Art. 16° - Danos ou extravios de material ou equipamento emprestados ou em uso
devem ser informados ao coordenador geral do Laboratério.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES DOS PROFESSORES E USUARIOS

Art. 17°. S&o atribuicdes dos professores que utilizam o Laboratério:

| — Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e
extensao desenvolvidas no Laboratorio;

Il — Utilizar o Laboratério mediante assinatura do termo de compromisso (Apéndice |) e
reserva antecipada através de formulario de reserva (Apéndice IlI) , com as seguintes
providéncias:

a) reservar o dia da aula pratica com, no minimo, uma semana de antecedéncia para 0s
casos em que haja a necessidade de acompanhamento por parte dos bolsistas usuarios
do laboratério, para testar previamente os métodos dos experimentos ou ensaios;

b) informar, no formulario de reserva de aula, todos os ensaios a serem realizados, bem
como, 0s materiais necessarios para as aulas;

C) prover recursos para compra de materiais especificos;

[l — Orientar o destino final para os residuos produzidos durante a realizagdo da aula
pratica, ndo permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao meio ambiente para
locais inadequados, devendo encaminha-los para catalogacdo e acondicionamento, de
acordo com normas técnicas;

IV — Utilizar e exigir dos usuarios dos Laboratério o uso de Equipamentos de Protecao
Individual- EPls;



V - A aquisi¢cdo do EPIs é de responsabilidade do usuario e deve ser entendido como
material de uso pessoal,

VI — Comunicar irregularidades ao Coordenador do Laborat6rio;

VII — Zelar pelo patriménio do Laboratério de Ensino e sala especial;

VIIl — Respeitar o Manual de Seguranca e de Procedimentos de Ensaio e as normas de
seguranca basicas afixadas na entrada do laboratério do laboratério em uso;

IX— Responsabilizar-se pela limpeza e organizacdo do material utilizado na atividade
pratica, deixando o local limpo para a utilizagdo do préximo usuario;

X — Certificar-se de que os equipamentos, ao término do seu uso, foram desligados, e
guando for o caso, retirados da tomada;

Xl — Informar ao responséavel pelo Laboratorio qualquer anormalidade ou situacdo
especial.

Xl -Participar, apos o término das atividades, da conferéncia e armazenamento dos
materiais utilizados;

XIlI- Utilizar roupas (jaleco, calga comprida, sapato fechado) que ndo exponham ao risco
quando em manuseio de produtos quimicos; assim como utilizar os EPI's necessarios
guando descritos ha metodologia das aulas praticas da disciplina.

Art. 18°. Cabe aos usuérios em atividades de ensino, pesquisa ou extensao:

| — Zelar pelo patriménio dos Laboratérios de Ensino;

[l — Utilizar os equipamentos de protecédo individual — EPI’'s quando necessario. OS EPIs
devem ser adquiridos pelos usuario e sao indispensaveis a realizacdo de
procedimentos;

[l — Comunicar irregularidades ao Coordenador do Laboratorio;

IV — Nao colocar substancias agressivas ao meio ambiente junto a rede de esgotos em
locais inadequados;

V — Apresentar ao coordenador do laboratorio, tendo a anuéncia do professor orientador,
um cronograma de atividades a serem realizadas no laborato6rio;

VI — Solicitar ao coordenador do laboratério a autorizacdo para a realizacdo de
atividades préticas fora dos horéarios preestabelecidos, tendo a ciéncia junto ao seu
respectivo professor da disciplina, ou orientador;

VII — Solicitar autorizacao formal (Apéndice |), junto a coordenacgédo do Laboratério, nos
casos em que necessite realizar atividades continuas e para outras além das que foram
previstas em conjunto com bolsistas do laboratério;

IX — Responsabilizar-se pela limpeza e organizagdo do material utilizado na atividade
pratica, deixando o local limpo para a utilizacdo do proximo usuario;

X — Certificar-se de que 0s equipamentos, ao término do seu uso, foram desligados, e
quando for o caso, retirados da tomada;

Xl — Informar ao responséavel pelo Laboratorio qualquer anormalidade ou situagéo
especial.

Art. 19°. Todos os usuarios que se utilizam dos Laboratérios devem poupar 0s recursos
disponiveis de modo a minimizar os custos relativos ao seu funcionamento e
manutencdo, bem como diminuir o impacto ambiental das atividades desenvolvidas;
Art. 20°. E expressamente proibida a utilizacdo de jogos, de qualquer tipo, de chat e o
acesso a sites restritos pelo setor de informatica da UFSC;

Art. 21°. O usuario que infringir esse regimento serd suspenso do uso do Laboratério
por uma semana, no caso de reincidéncia o usuario seré excluido do uso do Laboratério
e desvinculado de suas atividades.



CAPITULO VI

DO DESCARTE DE RESIDUOS

Art. 22°. O descarte dos residuos sélidos deve ser feito em lixeiras separadas para
residuos secos e reciclaveis e organicos.

Art. 23°. O descarte de produto quimico liquido (acidos ou outras substancias)) nao deve
ser feito diretamente na pia. Este deve ser realizado conforme a sua natureza e
destinado a frascos individuais, de acordo com os procedimentos de coleta de residuos
quimicos da UFSC (Grupo de Gestédo de Residuos).

Art. 24°, O descarte de pilhas e baterias, deve ser realizado conforme a sua natureza e
armazenados em lixeiras apropriadas e devidamente identificadas.

Paragrafo tnico. Informe-se com os bolsistas do laboratério e/ou o professor sobre onde
se encontram os frascos destinados ao descarte de cada tipo de produto; acidos e
bases, solventes ndo clorados, solventes clorados e etc. Conforme a sua nhatureza,
prepare-o para descarte, conforme orientacdes do técnico e/ ou professor.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31°. A responsabilidade por danos ao patriménio do Laboratério € de todos os
usuarios, estando o infrator obrigado ao ressarcimento.

Art. 32°. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Coordenagéo do
laboratério.

Paragrafo Unico. Os casos mais graves serdo encaminhados para o Colegiado do
Departamento para deliberacdo ou providéncias cabiveis, de acordo com o Regimento
Interno do Campus.

Art. 33°. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovagdo em
Colegiado do Departamento de Arquitetura e Urbanismo da UFSC

CAPITULO X — Dos recursos financeiros

Art. 34°. O Laboratério serd mantido com as dotacdes especificas do orcamento da
Universidade e com recursos que lhe forem destinados em virtude de convénios,
acordos, subvencdes e auxilios, quando possivel.

Art. 35°. A renda que o Laboratério porventura vier a auferir, proveniente da prestagcéo
de servicos remunerados, devera ser voltada a aplicagdes orcamentarias ou a créditos
adicionais destinados ao préprio Laboratério, ndo havendo nenhum tipo de
remuneracdo para o pessoal técnico envolvido nem tampouco pro-labore, durante o
periodo de expediente normal de trabalho estabelecido.

Art. 36°. Cabe aos departamentos ou cursos usuarios do Laboratério arcar com as
despesas do mesmo provenientes das disciplinas de graduacdo que eventualmente
forem ministradas em suas dependéncias.

Art. 37°. Cabe a coordenadoria de pds-graduagéo arcar com as despesas do Laboratério
provenientes das disciplinas de po6s-graduacdo do programa ministradas em suas
dependéncias.

Art. 38°. Caso nédo seja possivel cobrir as despesas de Laborat6rio em pesquisas, com
verba do Departamento ou das Coordenagdes, os interessados deverdo solicitar verbas
em 6rgaos de fomento ou por meio de convénios de P&D com empresas.

Art. 39°. Cabem aos departamentos participantes dos usos do Laboratério arcarem com
as despesas de manutencdo das instalac6es e do prédio do Laboratério, cabendo a



cada departamento a proporcionalidade das despesas com base no numero de
usuarios, atualizado anualmente.

Art. 40°. Cabe ao coordenador do Laboratérios buscar fundos para melhorias e
moderniza¢Bes dos equipamentos dos Laboratérios por meio de arrecadacao de verbas,
fruto das prestacbes de servigos realizadas com a equipe de funcionarios ou
subvencdes dos projetos desenvolvidos.

CAPITULO XI

Do codigo de ética

Art. 41°. Como usudério do Laboratério compromete-se a:

§ 1° Respeitar as recomendacdes de seguranca do Laboratério em termos de
equipamentos, utilizar protecao antivirus nos arquivos e produtos de qualquer natureza
(analdgicos ou digitais), direitos autorais das imagens e trabalhos, softwares, etc.;

§ 2°. Assegurar a protecdo das suas informacdes e protecdo de seus dados fazendo
"backup" a cada etapa do trabalho;

§ 3°. Denunciar qualquer tentativa de violacdo de seus trabalhos e, de forma geral,
qualquer problema constatado;

§ 4°, Seguir as regras existentes ao respeito da instalacdo de programas; nenhuma
autorizacdo ocorrera sem a permissdo do Coordenador;

§ 5°. Nao tentar acessar, ler, modificar, copiar ou apagar dados de terceiros, direta ou
indiretamente, sem o acordo explicito do proprietéario;

8 6°. O acesso pelo usuario as informacdes e documentos arquivados nos sistemas de
informatica do Laborat6rio deve ser limitado ao ambito do projeto cientifico que justificou
este acesso;

§ 7° Deve-se respeitar a legislagdo sobre os programas de informatica, sendo
terminantemente proibido copiar ou instalar programas comerciais para qualquer tipo de
uso que seja;

§ 8°. Deve-se evitar 0 armazenamento de arquivos pessoais (ndo relacionados as
atividades autorizadas) nos equipamentos de informatica do laboratério;

Maio de 2023.

APENDICE | -

AUTORIZACAO PARA USO DAS INSTALACOES



(home do aluno),

(funcéo: doutorado/mestrado/iniciacado cientifica/extensionista),
(RG), tem acesso autorizado ao LABRESTAURO, para o
desenvolvimento de atividades de pesquisa no periodo de a

, das 7:30h as 18:00h. O mesmo mantera sob sua responsabilidade a
chave de acesso a porta principal do laboratério, devendo devolvé-la ao final do periodo.
Autorizo a utilizacdo dos seguintes equipamentos (escrever todos, se nao houver
restrigéo):

1) Acesso fora do horéario de expediente ( ) Sim ( ) Nao
2) Acesso nos finais de semana ( ) Sim ( ) Nao

3) Copias das chaves do laboratério () Sim () Nao
Portafrontal ( ) Portalateral ( )

Coordenador Geral do LABRESTAURO

APENDICE Il -

TERMO DE COMPROMISSO

Eu,

, matricula/SIAPE , declaro estar ciente, e

de

acordo, com as normas que regem a utilizacdo do LABRESTAURO. Estou ciente,
ainda, de que a falta de cumprimento destas normas sujeitar-me-a as sancoes
previstas.



Florianopolis, de de

Assinatura:

Coordenador Geral:

APENDICE Il

FORMULARIO DE RESERVA DO LABORATORIO

Eu,

, matricula/SIAPE , desejo
reservar o laboratério LABRestauro no periodo de

até , o horério de h até
h, para a realizagdo das seguintes atividades:




E utilizando os seguintes equipamentos:

Florianépolis, de de

Requerente

APENDICE IV

FORMULARIO DE EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS

Eu,
, matricula/SIAPE , desejo realizar
0 empréstimo dos equipamentos e/ou ferramentas listados abaixo, no periodo de
até , ho horario de

h até h. Equipamentos/ferramentas:




Florianépolis, de de

Requerente

APENDICE V

FORMULARIO DE AGENDAMENTO DE VISITA

Eu,
, (funcéo:
doutorado/mestrado/iniciacéo cientifica/ extensionista), matricula/SIAPE
, desejo agendar uma visita ao laboratério
LABRestauro no periodo de até , ho
horario de h até , com 0 objetivo de
, acompanhado de (nimero de) pessoas.

Florianopolis, de de




Requerente



